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SOLICITUD, ENTREGA Y DEFENSA DEL TFT
GUIA PARA PROFESORES

En los apartados que siguen se detalla el procedimiento que se sigue para solicitar, entregar y
defender un TFT. Se diferencia el procedimiento de solicitud de titulo de los TFT ordinarios de
los TFT en movilidad, porque siguen un tramite diferente.
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1 ESQUEMA GENERAL

EL cuadro que sigue muestra esquematicamente el proceso de solicitud, entrega y defensa del
TFT:

| TRAMITE ‘ ACTOR PLAZOS OBSERVACIONES
Fase de solicitud
Solicitud del TFT TUTOR En cualquier momento
H del curso académico
cO
&
Aprobacion del TFT  Comisién Académica  Aproximadamente, las
CAT se rednen una vez
cada mes.
Fase de entrega
Solicitud de Estudiante Los primeros quince Durante los meses de
~ dias de cada mes junio y julio estos
entrega Py plazos se ampliaran.
) ( Durante el mes de
septiembre el plazo se
- reducird a los primeros
dias del mes.
Aceptaciéon de la Servicios Al finalizar cada
entrega Administrativos convocatoria
Defensas Tribunal La ultima semana de Durante los meses de
Estudiante cada mes, salvo los diciembre, junioy
Tutor meses de diciembre, septiembre las fechas
junio y septiembre. de defensa se
- T adaptardn a las
, kA condiciones de acceso
“ — a Masteres, y al
namero de entregas
que se produzcan.

2  SOLICITUD DE TITULO TFT ORDINARIO

Este procedimiento se aplica a todos los TFT que NO vayan a realizarse en movilidad (para los
TFT en movilidad el procedimiento se describe en el apartado siguiente).

La Escuela ha adoptado como sistema de propuesta de TFT el de trabajos concertados, frente al
de subasta publica. En este sistema el trabajo debe ser solicitado por el tutor a través de la
plataforma Ebron.
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El tutor dara de alta el trabajo en la aplicacidn a la que accede desde su intranet: Intranet>Lo que
gestiono> Gestion académica>Gestion TFG/TFM (Ebron)

Investigacion

Gestién de proyectos y convenios Gestion de la de y

» Autorizar a > Senia 2 a

» Pagos a personal UPV o > Xald o

» Convocatorias de becas o » Convocatorias y propuestas de 1+0 o

+ Propuestas de becas o »+ Valoracién de la actividad investigadora o

» Modificaciones de Becas o > Comunicacién de Resultado Transferible o

» Consulta convenios desde 2002 o » Alta de Capacidad o

» VERD: P de Sel 6n y Ci 6n de Personal Laboral de Investigacidn o > Explora IPR o

» Gestidn usuarios SERPIS o

» DEDICA I+D+l: Partes de dedicacion a indice do Actividad Académica (IAA) °

Lo que gestlnno

Gestién econémica :: Algar Horarios o :: Estadisticas progreso POD o

» Dedicacién en proyectos a = Jornadas de Puertas Abiertas

» Gestion usuarios SERPIS o , Gastifn de charlas 5

Gestién de "‘f’mm :: Gestion guias docentes

» Administracién MicroWebs (V2-V3.0) o o Pub!il‘fac\drlde Guias Docentes (ERT) 5

Programa de Acciones Tutoriales o > Ruuisitin por departamanto o
> Revisidn por centro o

Reserva de salas, aulas y espacios (Monnegre) @

Gestion académica = Aplicaciones Corporativas (RIOS) o

» Algar Departamentos o

» Verifica - UPY o

» Gestion de tesis o

» Gestion TFG/TFM (Ebrdn) o

Digitalizacién de expedientes

Gestitn partes de asistencia a

Herramientas
Correo electrénico = Consulta de acceso y permisos a las aplicaciones = Utilidades
» Webmail @ corporativas ASIC o > Cambio de idioma o

A partir de aqui el proceso es el siguiente:

e En la primera ventana observe que aparece un desplegable para seleccionar la ERT. Por
defecto, en este desplegable aparecera su departamento, por lo que debe seleccionar
la ETSI Caminos, Canales y Puertos.
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»» EBRON 3 E B &) Cerrar sesion

Seleccion de Rol

Rol Tutor :

Departamento Mo aplicable para este rol §

ERT I ETSI Caminos, Canales y Puertos ¥ I
Titulacién Mo aplicable para este rol §

e A continuacién, hay que entrar en la opciéon EBMAJALELE en el menu superior, lo que da
acceso a un listado de todos los trabajos de los que es tutor. Aqui hay que seleccionar
la titulacién del alumno al que se le vaya a asignar el trabajo.
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e Enla parte inferior hay un recuadro Mlakadabicih il que da acceso a la ficha

en la que se introducen los datos del nuevo trabajo. Debe rellenarla todos los campos
siguiendo las indicaciones que siguen:

Plazo de Oferta

Curso académico
Titulacion
Intensificacion
Departamento

Tutor

Otros tutores

Tipo de proyecto

Alumno asignado

Modalidad

Orientacién

Titulo

Seleccione el plazo de oferta que esté en vigor. La Escuela actualiza los plazos de oferta
de modo que este tramite puede hacerse en cualquier momento del curso académico.

Todos estos campos vendran completados por defecto.

- La normativa UPV permite un cotutor. Si la CAT lo autoriza puede haber
también un segundo cotutor.

- La normativa UPV exige que en el caso de un TFT realizado en el contexto de
practicas externas se designe siempre un cotutor externo perteneciente a la
empresa y organismo en el que se desarrollen dichas practicas.

- Finalmente, es posible proponer un Director Experimental. Este puede ser
cualquier persona vinculada a la UPV, y su designacion debe ser aprobada por
la Escuela.

IMPORTANTE: Si no aparece algun profesor de la escuela en el desplegable,
verifique que no esta activada la opcién investigadora en el campo orientacion. Si
es asi, no aparecen los profesores no doctores.

Este campo debe aparecer desactivado. Si no esta desactivado, no ha seleccionado el
Plazo de Oferta adecuado.

Se le listara en el desplegable todos los estudiantes que estén matriculados en el TFT de
la titulacion y que no tengan todavia trabajo asignado, para que lo seleccione.

Indique la modalidad en la que se realizard el TFT, en el caso de que no sea UPV:
Empresa, o Practicas en Empresa (SIE).

En ese caso le exigira designar el cotutor externo.

En el caso de los masteres se indicara la orientacion Profesional o Investigadora.
Recuerde que en el Master de Ingenieria de Caminos la orientacion solo puede ser
Profesional.

Tenga cuidado, porque en los TFM aparece activada por defecto la orientacion
investigadora, y asi no se permite designar tutores ni cotutores que no sean
doctores.

Debe indicar el titulo del trabajo propuesto en castellano, inglés y valenciano. Si el idioma
original del trabajo es otro de los anteriores, debe redactarlo en el campo Titulo Original.
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Resumen (Espafiol o
Valenciano)*

Resumen (inglés)

Palabras clave
(Espafiol o Valenciano,
separadas por punto y
coma)*

Palabras clave (Inglés)

Observaciones

En otro caso, basta con seleccionarlo en el desplegable Idioma de elaboracién, y la
aplicacion lo tomaréa de los campos anteriores.

No escriba todo el titulo en mayusculas, y trate de seguir las recomendaciones que se

aplican en la Escuela, disponibles en la web..

Para facilitar la labor de la CAT, se pide a los tutores que completen este campo indicando
los siguientes apartados:

Descripcion: Se realizard una breve descripcion del trabajo que se prevée
realizar, tratando de acotar aspectos que clarifiquen la propuesta en aspectos
tales como: problema que se pretende resolver, informacion de partida con la
gue se va a contar, tipo de soluciones a estudiar, metodologia o herramientas
que se tiene previsto emplear, etc.

Alcance: En este apartado se especificaran claramente las partes del trabajo
que el alumno va a desarrollar, pero especialmente las que quedan fuera del
alcance del trabajo planteado.

Objetivos: Objetivos docentes que se pretende alcanzar con el trabajo. Permite
establecer la relacion entre el trabajo propuesto y las habilidades que el
estudiante debe haber adquirido.

Propuesta de indice: No vinculante. Sirve para completar la idea general del
alcance previsto del trabajo.

Bibliografia: Solo en el caso de trabajos de orientacion investigadora.

Plan de trabajo: Permite sopesar si la carga docente es compatible con el
numero de créditos asignados al trabajo.

Materias relacionadas: Asignaturas cuyos conocimientos el estudiante utilizara
especificamente en el desarrollo del trabajo.

Una traduccion del anterior, solo si el idioma original es distinto del espafiol o del
valenciano:

- Description:

- Scope:

- Objectives:

- Index

roposal

- Bibliography:

- Working plan

- Related subjects:

Al menos hay que proporcionar tres palabras clave. Por favor, sea escrupuloso al separar
las palabras con punto y coma. De otro modo no se introducen correctamente en el

repositorio institucional.

Una traduccion de las anteriores, solo si el idioma original es distinto del espafiol o del
valenciano.

Indique aqui cualquier consideracion que deba conocer la CAT.
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Si desea hacer algiin comentario relativo a tramites o plazos, o dirigido al tribunal, no utilice
este campo. En esos casos contacte con la Subdireccién de Ordenacion Académica en

ordaca@upv.es

Fecha maxima de De acuerdo con la normativa UPV, la propuesta de TFT tiene una validez de dos afios,
entrega prorrogables. La fecha limite aparecera automaticamente.

Tiempo de dedicacion Debe seleccionar el nimero de horas que estima que va a ser necesario dedicar. El
estimado, incluyendo programa le indicara el nimero minimo y maximo de horas, en funcion de la asignacion
docencia reglada docente de cada titulacion.

(horas)

Ofertado como La confidencialidad de los TFT debe ser aprobada por la CAT. Afecta al proceso de
confidencial elaboracion y defensa, no al de acceso al repositorio. Ambos son independientes.

Al finalizar se pulsa el botdn guardar. Si algun dato esta incompleto no se le permitira guardar la
propuesta, y apareceran los mensajes de aviso correspondientes. Si estd todo correcto,
aparecera con el estado: Propuesto por tutor. Esta propuesta puede ser modificada tantas veces
como sea necesario hasta que sea aprobada por la CAT.

Una vez completados los campos el trabajo pasa a su valoracién por parte de la CAT. En caso de
ser aceptado, su estado cambia al de: Asignado a un alumno. Una vez aprobada, ya no sera
posible modificarla.
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3 SOLICITUD DE TiTULO TFT EN MOVILIDAD

Los TFT realizados en movilidad deben ser solicitados por el estudiante, y no por el tutor. Esto
es asi porque en general estos trabajos habran sido consensuados con tutores de la Universidad
de destino, y aquellos no tienen acceso a Ebron.

El trabajo, una vez solicitado, aparecera con el estado: Propuesto el estudiante.

Esta propuesta puede ser modificada tantas veces como sea necesario hasta que sea aprobada
por la CAT. En ese momento ya queda bloqueada.

Una vez completados los campos el trabajo pasa a su valoracién por parte de la CAT. En caso de
ser aceptado, su estado cambia al de: Asignado a un alumno.

4 ENTREGATFT

Para la entrega del TFT se deben cumplir los siguientes requisitos:

- Tener un TFT aprobado por la CAT.

- Haber superado todos los créditos de la titulacidon. Existen una excepcidon para
estudiantes con créditos pendientes por practicas curriculares en empresa o por
calificaciones de asignaturas cursadas en movilidad, que permitiria entregar, pero no
defender.

La entrega la efectua el propio estudiante por medio de la plataforma Ebrén. Una vez que los
servicios administrativos de la Escuela han verificado que el trabajo esta correctamente
formalizado, quedarad depositado y a la espera de defensa. El tutor recibird un correo
electronico, donde se le pedird que entre en la aplicacién para evaluar las competencias
transversales que a su juicio ha adquirido el estudiante. En caso contrario se informa al
estudiante para que subsane los errores que se detecten.

Si se trata de un TFM del Master U. en Transportes, Territorio y Urbanismo o del Master U. en
Planificacién y Gestion en Ingenieria Civil, el estudiante debe aportar una carta del tutor
aceptando la entrega del trabajo.

La Escuela establecerd una convocatoria de entrega por mes natural. A principio del curso se
publicard un calendario con los periodos de entrega. La entrega fuera de estos periodos no sera
posible. Los plazos seran de uno por mes natural, y comenzaran los ultimos dias del mes anterior,
y terminaran alrededor de mediados de ese mes. Una vez cerrado el plazo, se organizaran las
defesas de los trabajos presentados.

Los estudiantes que hagan el TFT en movilidad deben entregar el trabajo para su inclusién en el
repositorio RiuNet. La entrega también se lleva a cabo a través de la plataforma Ebrén, pero
dentro del apartado movilidad, siguiendo un proceso similar al resto de trabajos.

Hasta que este tramite no se cumplimente la calificacion recibida de la Universidad de destino
no sera incorporada al expediente del estudiante. Se abren convocatorias especificas para
estudiantes con TFT en movilidad.
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Es posible entregar el TFT aunque falten notas en el expediente, pero la calificacién del TFT no
serd incorporada al expediente hasta que se hayan recibido todas las notas.

5 COMPETENCIAS TRANSVERSALES Y ODS

Los cuestionarios de evaluacién de competencias transversales estan en la propia plataforma
Ebron.

Puede cumplimentar el cuestionario en cualquier momento tras la entrega. Si lo hace antes de
la defensa, el tribunal tendra acceso a esa valoracidn. Para acceder debe entrar en la pestafia
Defensas:
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I
Intranet TFG/TFM Listados Defensas Mavilided Manuales @ @ 8 W B Cerrer sesitn

EBRON (TFG/TFM) i Manuales

iBienvenido a la aplicacio { tado como:TUTOR)

¥ Nomativa
Plazos pubi c.acloa en porioda de aceptacidn de propuestas de
TF M

1

B anuat uler ofera bk

B Manua tuter defensa 3. Indicador de
4. Cambios de tiule panﬁ-enbas de validar : 0.0

- o acyerdo de para la g8 TEGITFM con olras | SMRREAE O §. Solictuges de Incorporacién de la  calficacién{movilidad)

- 1~1|Hr|u sin realizacion de priclics pendientes de walidar - 0.0

e completar : 0.0
ra inda ta LIPY) @ 2.0

Seleccionando el curso y la convocatoria, apareceran listados los trabajos de los que es tutor y
que hayan sido aceptados para su defensa. Dentro de cada un o de ellos encontrard la opcidn
Informe de valoracion:

i de def: do como: TUTOR)

et [ 1] o v

Esta opcién le permitird acceder al cuestionario de evaluacion de las Competencias
Transversales.

Una vez valoradas las competencias transversales debe volver a entrar en el Informe de
valoracion para rellenar el campo de valoracién del tutor, en el cual debe marcar si es
“favorable” o “desfavorable”, autorizar o no que sus datos aparezcan en riunet y adjuntar como
informe la rubrica de valoraciéon de los ODS.
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Ademas de las competencias transversales, el tutor debe valorar la capacidad de los estudiantes
para incorporar los ODS en su TFT. Para ello deben cumplimentar la ribrica que se puede
descargar desde la pagina web de la escuela, y anexarla en el apartado valoracién del tutor junto
con las competencias transversales.

Esta rubrica se ha disefiado teniendo en cuenta las 5 partes en que se agrupan los ODS y se han
planteado 4 niveles (A, B, C, D) de consecucion de integracion de los ODS, pero en dos alcances,
potencial del TFT y asignado al estudiante. La adaptacién de la rubrica a 4 niveles se ha realizado
para mantener el mismo sistema de calificacion que se lleva a cabo en la UPV para evaluar las
competencias transversales. En el caso de que los ODS no vinculados con el trabajo, no se
asignara valoracion al estudiante.

Escala de . .
valoracién ODS Potencial Asignado
A Requerido Excelente/ejemplar
B Recomendable  Bien/adecuado
C Valido En desarrollo
D No aplica No alcanzado

6 DEFENSA

La defensa se lleva a cabo ante un tribunal formado por tres profesores de la Escuela. Si es un
TFM con orientacién investigadora el tribunal debe estar formado por doctores.

Si no se ha declarado el TFT como confidencial, la defensa sera en acto publico. En otro caso, la
defensa se lleva a cabo a puerta cerrada.

El tutor no forma parte del tribunal. Si estd presente, queda a juicio del presidente del tribunal
que tenga voz, pero no puede tener nunca voto.

El TFT puede ser defendido presencialmente o por videoconferencia.

Existe una calendarizacién de las defensas durante el curso, que puede consultarse en la web de
la Escuela. Asimismo, los profesores que forman parte habitual de los tribunales estdn
publicados en esa web, aunque cualquier profesor de la Escuela puede formar parte de un
tribunal en caso necesario.

La convocatoria de la defensa se comunicara con al menos 48 horas de antelacion. Indicando
dia, hora, lugar y tribunal.

Para los estudiantes de movilidad, si la defensa se lleva a cabo en la Universidad de destino
cumpliendo con la forma en que se llevan a cabo den al UPV (tribunal de tres profesores con
exposicién publica) no es necesaria la defensa en la UPV (aunque se permite). Por regla general
la forma en que se va a llevar a cabo al defensa esta recogida en el Learning Agreement, pero
puede no ser asi.

En otro caso, se designara tribunal y se procedera como en el resto de TFT. Se habilitard un
procedimiento para que los cotutores externos asistan al acto de defensa por videoconferencia.
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La defensa consiste en una exposicidn del trabajo por parte del alumno, que dispondra de 20
minutos en el caso de TFG y de 30 minutos en el caso de TFM. Terminada la exposicion, el
presidente cedera la palabra a los miembros del tribunal, quienes plantearan cuestiones al
estudiante, que debera responder.

Terminada la ronda de consultas el tribunal se retirara a deliberar, y decidira la calificacion de
acuerdo con lo indicado en el RD 1125/2003, es decir, siguiendo la escala siguiente:

- 0-4,9:No apto (NA)

- 5,0-6,9: Aprobado (AP)

- 7,0-8,9: Notable (NT)

- 9,0 - 10: Sobresaliente (SB).

La calificacién sera comunicada al estudiante en el mismo acto. Cualquiera de los miembros del
tribunal, si lo considera oportuno, podra anexar al acta un voto particular.

Si la calificacidn es No apto, se entregara al estudiante un informe de las carencias que tiene el
trabajo para ser aprobado. Asimismo, el tribunal puede solicitar modificaciones menores de
forma previa a la firma del acta. En ese caso no serd necesario repetir el acto de defensa, y podra
firmarse el acta cuando el tribunal considere que los cambios son suficientes.

Si la calificacion es de 9,00 o superior puede otorgarse mencién de Matricula de Honor.

El secretario elaborard y firmara electréonicamente el acta de defensa en Ebrén usando su clave
de acceso a upvnet (no la firma electrdnica). No es necesario imprimirla en papel.

El estudiante puede presentar reclamacion contra la calificacién obtenida de acuerdo con el
procedimiento previsto en el articulo 19 de la Normativa de Régimen Académico y Evaluacion
del Alumnado! de la Universitat Politécnica de Valéncia.

Una vez completado el proceso, el servicio de alumnado envia un correo con instrucciones para
la solicitud del titulo.

1 http://www.upv.es/entidades/SA/ciclos/U0807232.pdf
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