Manual del Tribunal

EBRON: Gestion de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacion de la aplicacion Ebron, disefiada para
la Gestién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco
de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Politecnica de Valéncia. Ebrdn se crea para
ayudar a conseguir las directrices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario
intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebrén es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tablal Navegadores compatibles

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacion, es posible que reciba, en alguna ocasion, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la
pagina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccién de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualguier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM que les
permite validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el
proceso (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicacién enviara una notificacion al responsable del
paso anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla.

PROPUESTA DE
TFG/TFM DEPT ERT TFG/TFM OFERTA

N®V
. (00 %HV
= NOV

l

Figura1l Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM
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Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebron es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:

* ERT
Apertura del
Plazo de Oferta y,
~
* Tutor
. * Departamento
Propuestas de
TFG/TFM * ERT )
~
¢ Departamento
. . * CAT
Validacion de
Propuestas * ERT y,
~
* ERT
Publicacién de
la Oferta )
~
* Alumno
Solicitud de
TFG/TFM )

Figura 2 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Oferta)

Una vez asignado el TFG/TFM al estudiante, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del
ambito de EBRON, que no volvera a participar hasta que llegue el momento de solicitar la defensa (ver Figura
3).

.
s Alumno

Soliciud de
del'er:m del * ERT
TFG/TFM

* Alumno
Defensa . Tribunal

Informacion general * 3
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Figura3 Proceso de Gestion de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa)

Por tanto, los miembros del tribunal deberan de acceder a la aplicacién para consultar los TFG o TFM, cuando
la ERT haya aceptado la solicitud de defensa del trabajo del estudiante.

Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion se debe pulsar el enlace ‘Gestién TFG/TFM’, dentro del apartado Lo que gestiono.

Lo que gestiono
h = Gestion econdmica * Gestion de Incidencias (Gregal) i+ (Gestion tribunal convocatorias PAS a
» Partes de dedicacion mensuales a > Gregal o ¢ Gestion guias docentes
’ Eedn;_acmn en.pruzfectu: a » Revisidn por departamento o
* Gestion usuarios SERPIZ a > Revisidn por centro o

¢ Gestion de MicroWebs
» Administracion MicroWebs (V2-v3.0) o
* Programa de Acciones Tutoriales o

* Reserva de salas, aulas y espacios
[(Monnegre) o

¢ Gestion académica

-

Algar Departamentos o
Gestion de tecic o
Gestion TFGTFM (Ebron) a

-

p—
-

= Gestion partes de asistencia =)

Figura4 Acceso a la aplicacién

Tras pinchar en el enlace, se seleccionard el rol Tribunal y la ERT cuyas defensas se desea gestionar:

@S UNIVERSITAT T
[J}3;) POLITECNICA
S0/ DE VALENCIA : £
>> EBRON vz [en] B E} (8 Cerrar sesién

Seleccion de Rol

Rol Tribunal [ v |

Departamento No aplicable para este rol[ ]

ERT ETS de Arquitectura
Titulacion No aplicable para este rc\

Pulsando el botén Entrar, se accede a la pantalla principal de gestidn y alli debe hacer clic en “Convocatorias y
Tribunales” -> “Defensas”:

40
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Intranet % Convocatorias y Tribunales ¥ Manuales

>» TFG/TFN

iBienvenido a la aplicacion TFG/TFM!

Normativa

B Manual tribunal

Lista de defensas

En la pagina principal de “Gestién de Defensas”, se muestra una lista con todos los actos de defensa en los que
se esta convocado como miembro de un tribunal, independientemente de si se es presidente, secretario o
vocal. Por cada una de las defensas, se muestra el titulo del trabajo, el tutor del mismo, la fecha y la ubicacién
en que tendra lugar el acto de defensa, junto con un botdon “Gestionar”, cuyos efectos se veran mas adelante
en esta guia.

Podrd aplicar los filtros por curso, estado, alumno, titulo, tutor y fecha de defensa.

TFG/TFM (conectado como: TRIBUNAL)
7@

Curso académice | 2016-2017 | «

Estado Todos -
Lista de trabajos
(1of1) 20 |w
Ubicacion Acciones
17M1/2016 10:00 Nombre: AULA BOS Tipo: AULA Subtipo: Genérica Edificio: ETSA4 Campus: VERA -
20 |w

B Exportar a MS-Excel

Junto con la lista de defensas, se incluye la posibilidad de descargarse la informacién de dicha tabla a un
fichero de MS-Excel:

TFGITFM Abriendo trabajos_15_01_2016_09_27.xls

B Ha elegido abrir:

Curso académico | 2015-2016 | v Ed] trabajos_15_01_2016_09_27.xis

Estado Todos - que est Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 (4,5 KB)
de: https://aplicatupv.es

¢Qué deberia hacer Firefox con este archive?

Alumno % I} Titulo & (®) Abrircon | Microsoft Excel (predeterminada) v
Ubicacién Acciones
() Guardar archivo
ENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA * Gest
= . - - [] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. o EELET
- En T - - = menis 3 IENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA -
inm = it

Aceptar Cancelar

& Exportar a MS-Excel

Lista de defensas ® 5
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H = trabajos_15_01_2016_09_27.xls [solo lectura] [Modo de compatibilidad] - Excel
ARCHIVO jalilleile] INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
By ¥ Cortar N v = __ = .. -: h = E':'x =
Arial -0 <A A T == ’5’/“ =¢ Ajustar texto General - - ’__“ o £rm =, ||
P BB Copiar ~ Fe D fp' E '\pd IEEI EIEE' FE
egar - - . === &= 3= . = €0 o0 ormato ar formato Estilos de  Insertar Eliminar Form
-g ¥ Capiar formato NKS 2 4 ===I== ECombmarycentrar % om | %0 <8 condicional - comotabla~ celda~ - - -
Portapapeles ] Fuente ] Alineacion ] Ndmera [P Estilos Celdas
a1 - i || mmuo
A B C D E F G H | J K L M M o] P Q
1 |TTULO  JALUMNO TUTOR  COTUTOR SEGUNDCFECHA DEUBICACION
2 = B o B o 21/12/201¢ Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3Tipo: SALASubtipo: ActosEdificio: AULA MAGNACampus: GANDIA
3 "o e D 21112201 Nombre: SALA DE CONFEREMNCIAS 3Tipo: SALASubtipo: ActosEdificio: AULA MAGNACampus: GANDIA
4
3

Figura5 Exportar a MS-Excel

Gestionar una defensa

Para acceder a una defensa concreta hay que pulsar el botén Gestionar de la fila que corresponde a dicha
defensa.

TFG/TFM
7@

Curso académico | 2015-2016 | +

Estado Todos -
Lista de trabajos
1 0f 1) 50 [w
Aumno & Titulo % Tutor & Fecha & )
Ubicacion Acciones
- Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio -

La gas(mnn‘k china - un tesoro culinario milenario ., 2141242015 10:00 MAGNA Campus: GANDIA # Gestionar
H ., The Atlantic way. proposals for sustainable coastal tourism 1 2442/2015 0915 Nombre: SALA DE CONFERENCIAS 3 Tipo: SALA Subtipo: Actos Edificio: AULA -

development. = - . MAGNA Campus: GANDLA

50w
@ Exportar a MS-Excel

La pantalla de gestidon de una defensa, se divide en dos apartados: los datos basicos del TFG/TFM v la
informacion de la defensa. El secretario del tribunal ademas, dispone de un apartado adicional, donde puede
introducir las valoraciones y las competencias transversales.

En los siguientes puntos entraremos en detalle en cada una de estas secciones.

Datos bdsicos de un TFG/TFM

En esta seccion, se muestran los datos bésicos del TFG/TFM, el informe de valoracion del tutor (si procede) y
un boton para descargarse los ficheros depositados por el estudiante.

6e
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TFGI/ITFM (conectado como: TRIBUNAL)

HicY
Datos basicos del TFG/ITFM

Titulo*

Alumno

Tutor

Ofertado como confidencial

Tipo de valoracion del tutor Valoracion favorable

&

Aparicion de datos tutor en Riunet

Valoracion del tutor

Descargar informe tutor

Restriccion de publicidad

aloracion de competencias transversales

INFORMACION PARA EL DEPOSITO

DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET ~ *+CC8S0 abierio al texto completo

Reserva de todos los derechos. Se permite la consulta (lectura) del Trabajo académico, tanto del texto completo como de los datos bibliograficos.

Si la solicitud tiene acceso cerrado al texto completo o restriccion de publicidad, al descargarse el TFG/TFM,
primero se tendrd que previsualizar un documento del acuerdo de confidencialidad, y una vez visualizado,
tendra que firmar, teniendo que introducir su clave de UPVNet.

jAtencion! g@

La Mormativa Marco de Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master de la UPV (Texto refundido
aprobado en el Consejo de Gobierno de 7/03/2013, 21/01/2015y 28/05/2015), en su articulo 10,
apartado 4, establece lo siguiente:

La aceptacidn de la solicitud de la restriccion de la publicidad conllevard que:

- = Los miembros del tribunal evaluador deberan firmar los acuerdos de confidencialidad pertinentes.

- = El acto plblico de defensa serd restringido a las partes acogidas al acuerdo de confidencialidad.

[Previsualimr ] [ Firmar ] [ Cancelar

Firma

1: Contrasefia UPVnet:

Firmar ] [ Canccelar ]

Figura 6 Firma documento confidencialidad

Este procedimiento solo se realizard una vez por cada solicitud. Una vez ya se ha firmado el documento, la
proxima vez que se pinche en “Descargar TFG/TFM” se proporcionard un fichero “.zip” que contiene la
documentacion aportada por el estudiante.

Gestionar una defensa ® 7
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Restriccion de publicidad Abriendo fichero.zip “

Valoracion de competencias transversa

Ha elegido abrir:

2 Descargar TFGITFM fichero.zip

que es: Adobe Acrobat Document tario del Tribunal}
Fecha de defensa de: http://desapli.cc.upv.es:8083
Ubicacion ;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
No presentado () Abrir cen | 7-Zip File Manager (predeterminada) v

Tipo de calificacidn: (®); Guardar archivo

— CT—— automa’tic%ente IR |

Nota del alumno

Conceder matricula de honor Cancelar

Virkn narticular

Mediante el botén Obtener informe el tutor puede obtener el informe de No Apto del alumno generado por el
secretario del tribunal. Este botdn esta disponible si el secretario ha generado el informe de No Apto.

TFG/TFM (conectado como:TRIBUNAL)

7@
Datos basicos del TFG/TFM
Titulo* Besarmlidie anaaplicacir patdi esiandedina basede-datist
Alumno CENE 7 0
Tutor rGriala G d ANCISto

Ofertado como confidencial

Aparicion de datos tutor en Riunet

Valoracién del tuter

Restriccion de publicidad #®
INFORMACION PARA EL DERPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET Acceso abierto al texto completo
Licencia Creative Commons - Reconocimiento
Fecha de defensa 09/01/2019
Ubicacion Mombre: AULA 1E 0.0 Tipe: AULA Subtipe: Genérica Edificio; 1E Campus: VERA
MNota media actual 4 9 (Suspenso)

Conceder matricula de honor

Voto particular

Idioma Defensa

Ademas, el secretario del tribunal podra:

a) gestionar los miembros del tribunal, por si hay algiin cambio de Ultima hora y la ERT no esta disponible; y,
b) cambiar la fecha y la hora de la sesién de defensa, siempre que haya un hueco disponible en algin turno de
defensa en que ha sido asignado el tribunal actual.

e
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Competencias transversales

Sélo puede acceder el secretario, y hasta que no se introduzcan no se puede generar acta ni volcar la nota al
expediente (ver Firma del acta). Si el alumno no se presenta no hace falta introducirlas. Se accede con botdn
Competencias transversales (Figura 9).

También permite consultar la valoracion de competencias que ha hecho el tutor:

Valoracién de competencias transversales

) -~
Nivel actual

Com) I&ancwa& a evaluar
P Bajo Alte

1. Comprensién e integracion
-Demostrar la comprensién & integracion del conocimiento tanto de la propia especializacidn como en otros | @
contextos mas amplios.

2. Aplicacion y pensamiento practico
-Aplicar los conocimientos a la practica, atendiendo a la informacién disponible, y estableciendo el procesoa (@) A B (E D NSINC
‘sequir para alcanzar los objetivos con eficacia y eficiencia.

3. Andlisis y resolucion de problemas
-Analizar y resolver problemas de forma efectiva, identi ¥ i los ignil 0s gue ()
los constituyen.

4. Innovacion, creatividad y emprendimiento
-Innovar para responder satisfactoriamente y de forma original a las n v p 3 A ) B [ D NSINC
organizativas y sociales con una actitud emprendedora.

5. Disefio ¥ proyecto
-Dizefiar, dirigir y evaluar una idea de manera eficaz hasta concretarla en un proyecto.

6. Trabajo en equipo y liderazgo
-Trabajar v liderar eguipos de forma efectiva para la consecucion de objetivos comunes, contribuyendo al (@) A B [ D ISINC
desarrollo personal y profesional de los mismos.

Figura 7 Consulta valoracién competencias por el tutor

Valoracion de p ias transv

alguna

Escala de valoracion
A
o
Compstencias 3 evaluar Nivel actusl

1. Compransién & integracion
-O» Iz ion 2 i ion del i tanto de la propia especislizaciin como en otros contextos mas amplios. A B € o nsme
2. Aplicacion y pensamisnto practico A 8 c o NEINC
-Agplicar los im a la prictica, fendo a la i ién disponible, y iendo el proceso a seguir para alcanzar los objetivos con eficacia y eficencia,
3. Andliziz y resolucidn de problemas N e ¢ o -
-Analzar y resolver problemas de forma efectiva, identificando y definiendo los elementos significativos que los constituyen.
* I T ’ A B c D NS/NC
-Innowar para responder satisfactoriamente y de forma orniginal 3 las i ¥ izt y sociales con una sctited emprendedors.
5. Disefio y proyecto
-Dizefiar, dirigir y evaluar una ides de maners eficaz hasta concretarla en un proyecto. A B c o Hsmc
8. Trabsjo en equips y liderszge A - = 3 T
-Trabajar y liderar equipos de forma efectiva para la consecuciin de objetivos comunes, ibuyendo al d llo personal y i de los mismas.
7 didsd &fica, y . ve .
-Actuar con idad gtica, ¥ i ¥p ional ante uno mismo y los demés. A B € o nsme
8. Comunicacion efectiva A 8 c o NEINC
-Comunicarse de manera efectiva, tanto de forma oral como escrita, utiizando los recursos. ios y 3 alas isticas de I3 situacidn y de 13 sudiencia.
3. Pensamisnto critico
-D» un L critico i 3 por los f &n los que == 3sientan las ideas, acciones y juicios, tanto propios como ajEnos. A B € o nsme
10. G imi de 3

ificar 2 i ks 3 &n su campo de especializacion, asi como en otros campos del conocimiento. e = = 2 e
11. Aprendizaje permanents
-Liilizar el izsje de manera 20 g y flexible, 3 ko largo de toda I3 vida, en funcidn del objetive perseguide. A B c o Hsmc
12. Planificacién y gestin del iempo
~Planificar &l tiempo di ible y I3z 3cti iz para alcanzar los objetivos, tanto 2 i como e = = 2 e

12, Instrumental especifica
-Selecoionar y aplicar de forma adecuads las hemramisntas, las tecnologias y en general bos instrumentos disponibles para cuzlquisr actuacion de disefio o proyecto relacionades con 2l 3mbito A B C o NS/NC
de la profesian.

Observaciones

Figura 8 Competencias transversales por tribunal

Gestionar una defensa ® 9
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Al guardar nos avisa que posteriormente no podran ser modificadas:

Mo podra modificar la valoracian de las competencias una vez guardadas. ;Quiere continuar?

Aceptar | | Cancelar

Una vez introducidas, ya se habilitan el resto de acciones que puede hacer el secretario.

Informacion de la defensa

Los miembros del tribunal pueden acceder a esta informacién, aunque sélo el secretario puede modificarla. En
primer lugar tiene que indicar la forma de calificar la defensa':

a. Calificacién por consenso (opcién por defecto)

i. El secretario introduce la nota (por consenso), el voto particular (si no es el suyo, en el texto del voto
particular tendra que hacer constar de quién es pero esto no hay forma de controlarlo porque el texto
es libre) y su firma

ii. Se genera el acta con los datos del trabajo, la calificacién (por consenso), los miembros del tribunal, el
voto particulary la firma del secretario.

b. Calificacion individualizada
iii. Elsecretario del tribunal introduce su nota y la del resto de miembros, su voto particular y los del resto
de miembros. El secretario es el nico que firma.
iv. Se genera el acta con los datos del trabajo, la calificacién media, los miembros del tribunal, los votos
particulares de cada miembro y la firma del secretario.

1 .
Recordar que en la nota, el separador decimal es el punto, no la coma.

10
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5n de defensa | io del Tribunal}
Fecha de defensa 06/03/2019 08-45
Ubicacion Mombre: AULA 1E 0.0 Tipe: AULA Subtipo: Genérica Edificio. 1E Campus: VERA
No presentado
Tipo de calificacidn: @ Calificacién por consenso de los miembros del tribunal Cali 5N i i de cada mi del tribunal (en el expediente se cargaré la nota media)
Nota media actual 5 (Aprobado)
Nota del alumno 5.0

Conceder matricula de honor

Voto particular

Modificacion

Hace falta realizar una explicacion mas detallada del punto 7

Falla completar el punic 2

(10f1) (1]

Fecha de creacién Fecha de validacin Estado
06/03/2019 10-11 06/03/2019 11:20 Aceptado
06/03/2019 11:21 06/03/2019 11:30 Aceptado

Acciones

Afiadir medificacion

Idioma Defensa Castellano | -

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar "Guardar”

-& continuacién pulsar botén "Generar acta’. Se generara el acla de la defensa, con el formato oficial e incluyendo foda la infermacidn sobre la valoracién del tribunal.

-Generada el acta, podra consultarse pinchando en "Ver Acta”

-Si hay algin problema en la generacion, habra gue seguir otro procedimiento.

-Pulsar ‘Imprimir Acta (sin firmas)”.

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntaria en “Adjuntar Acta”

-Pulsar en ‘Aclualizar expediente’ para que la nota se aciualice en el expediente del alumno

& Imprimir Acta (sin firmas) © Adjuntar Acta

En ambas opciones se pide unicamente la firma del secretario, que introducird su clave UPVNET. En el acta no
aparece ninguna firma manuscrita, sino que se firma digitalmente. Si el resto de miembros del tribunal desean
firmar, se tiene que imprimir el acta para que firmen al lado de sus datos (o donde corresponda), escanearla 'y

adjuntarla (ver Firma manual).

1 Actualizar expediente

Informacién de defensa

Ademas de la nota y el voto particular, apareceran dos secciones adicionales:

e Informe No Apto, en donde debera motivarse la causa del NO APTO para que el estudiante pueda actuar en

consecuencia y solicitar una nueva defensa.
Esta seccidn aparecera cuando la nota del alumno sea menor de 5,00.

MNota media actual 4 (Suspenso)

Nota del alumno

4.0

Conceder matricula de honor

Voto particular

Informe No Apto

Idioma Defensa Castellano | «

Pasos para firmar acta

-Intreducir infermacion y pulsar ‘Guardar”

Gestionar una defensa ® 11
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Antes de aparecer esta seccion se mostrara el siguiente mensaje de advertencia:

Si la calificacion es de NO APTO, el apartado de Modificaciones es obligatorio

Por otra parte, se habilitard el botén Generar Informe en la botonera de la parte inferior, donde el secretario
podrd imprimir un informe escrito y firmado por él en el que se detallardn las modificaciones que debera
realizar el alumno para superar la defensa del TFG/TFM:

Pagzos para firmar acta

iyendo foda la informacion sobre la valoracion del fribunal.

{ Generar informe de Mo Apto

1 Actualizar expediente
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{SECRETARIO TRIGLINAL}

INFORME DEL TRIBUNAL DEL TFG/TFM

[trabaios con calificacion de Mo Apto)
CURSO: SCLNE W10 Y00, 000

I Umarec i oine

ERT:

TITU LACHN;

TITULD TRGETEN:

CONVOCATORIA:

Reanidos ios mismbros del tribusal infanman o s
1) Otorgar @ calfi@ccn de: L0 (desneganis con @ calficacon entre Oy d,90]"

I} iodficacones que deberd armmetsr el @lemng antes e solictar una nusva delenza:

FECNE TN A

Nombra y apallidos el seoratario

Adicionalmente, se le enviard un correo al alumno (a las direcciones institucional y externa, si existiera),

indicando que el informe de NO APTO esta disponible. Ademas, el informe de No Apto se llevara al repositorio
documental del alumno.

Gestionar una defensa ® 13
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Modlificaciones menores: en el caso de APTO, y si el tribunal lo considera oportuno, el secretario puede
introducir los cambios que el alumno debe realizar en su TFG/TFM. En este caso, no serd necesario que el
alumno solicite una nueva defensa sino que tiene la posibilidad de adjuntar la documentacién durante el
numero de dias que haya definido la ERT. Cuando el alumno vuelva a adjuntar la documentacidn, se enviara
la notificacion “Modificacion del depdsito del TFG/TFM por parte del alumno” (si la ha definido la ERT) a los
miembros del tribunal y a los tutores. El tribunal debe volver a acceder al trabajo y verificar que las
subsanaciones se han realizado, y cargar la nota en el expediente del alumno:

Nota media actual 5 (Aprobado)

Nota del alumno 5.0

Conceder matricula de honor

Voto particular

(10f1) u
Modificacién Fecha de creacion Fecha de validacion Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacion mas detallada del punto 7 06/03/2019 10:11 06/03/2019 11:20 Aceptado

Idioma Defensa Castellano

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar "Guardar’

-A confinuacién pulsar bolon *Generar acta’. Se generara el acta de la defensa, con el formato oficial e incluyende toda la informacion sobre la valoracion del fribunal

-Generada el acta, podra consultarse pinchando en Ver Acta”

-Si hay algln problema en la generacién, habrd que seguir otro procedimiento.

-Pulsar “Imprimir Acta (sin firmas)

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntarla en "Adjuntar Acta’.

-Pulsar en "Actualizar expediente” para que |a nota se actualice en el expediente del alumno.

Aparece una tabla con el histérico de modificaciones menores que se hayan ido proponiendo al alumno.

Cada fila de esta tabla contiene lo siguiente:

Los primeros 255 caracteres del texto de la modificacién menor exigida por el tribunal de defensa.
La fechay la hora en la que el tribunal sugirié la modificacion menor de que se trate.
La fecha y la hora en la que el tribunal validé/rechazé la modificacion menor de que se trate.
El estado de la subsanacién de la modificacién por parte del alumno. Los estados posible son los siguientes:
o Pendiente: el alumno no ha hecho nada todavia.
o Aceptado: el alumno ha llevado a cabo las modificaciones y el tribunal las ha revisado y dadas por
validas.
o Rechazado: el alumno ha llevado a cabo las modificaciones y el tribunal las ha revisado y rechazado
por no considerarlas suficientes o adecuadas.
Una botonera de acciones:
o Ver: el secretario del tribunal puede ver las modificaciones sugeridas. Si es una modificacion que
ha sido rechazada, ademas, se visualizan los motivos del rechazo.
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Modificaciones menores

Fecha de creacion 09/01/2015 09-40

Fecha de validacién

Estado Pendiente

o Editar: el secretario del tribunal puede modificar las modificaciones introducidas, si no han sido
marcadas como aceptadas, rechazadas ni se han notificado. En caso contrario, esta opcion no esta
disponible.

Modificaciones menores

Falta completar el punto 2

Fecha de creacidn 08/01/2019 09:40

Fecha de validacién

Estado Pendienfe

o Marcar como aceptada: el secretario del tribunal comprueba que el alumno ha realizado los
cambios solicitados y los valida. Si la modificacion ha sido marcada como aceptada, esta opcidn no
aparece. Al marcar esta opcidn, se le pregunta al secretario del tribunal si desea afiadir alguna
modificacion adicional:

:Desea anadir alguna modificacion adicional?

Si es que si, se le muestra el formulario de creacién de una modificacion. Si dice que no, se habilita
la botonera de generar acta y cargar en el expediente y le muestra el mensaje “Ya puede proceder
a generar el acta”. Si éste es el caso, se envia al alumno una notificacién en la que se le informa de
la nota obtenida en la defensa del trabajo.

o Marcar como rechazada: el secretario del tribunal comprueba que el alumno ha realizado los
cambios solicitados y los rechaza. Si la modificacion ha sido marcada como rechazada, esta opcion
no aparecera. Al marcar esta opcidn, aparece una ventana para que el secretario del tribunal
especifique las causas del rechazo:

Gestionar una defensa ® 15
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Motivos del rechazo

[« i | o coer |

Al pulsar Guardar, se guardan los motivos del rechazo asociados a la modificacién de que se trate y el alumnoy
el tutor/cotutores reciben la notificacion denominada “Modificaciones menores por el tribunal al alumno”. Si,

por el contrario, se pulsa Cancelar, los cambios se descartan y el estado de las modificaciones se queda en
“pendiente”.

o Borrar: Elimina la modificacién menor seleccionada

Bajo la tabla, hay un botdn, Afladir modificacién, que abre un formulario con un area de texto libre en la que el
secretario puede introducir las modificaciones menores junto con dos botones de Guardar y Cancelar.

Este botdn aparecera deshabilitado una vez generada el acta.

(10f1) [1]
Modificacion Fecha de creacién Fecha de validacién Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacién mas detallada del punto 7 06/03/2018 10:11 06/03/2019 11:20 Aceptado
Falta completar el punto 2 06/03/2019 11:21 06/03/2019 11:30 Aceptado
/_\ n
()
Idiom; Castellano | «

Pasos para firmar acta

-Introducir informacion y pulsar "Guardar®

-A confinuacién pulsar botén "Generar acta’. Se generard el acta de la defensa, con el formato oficial e incluyendo toda la informacién sobre |a valoracién del tribunal
-Generada el acta, podra consultarse pinchando en "Ver Acta’

-Si hay algin problema en la generacién, habra que seguir otro procedimiento.

-Pulsar ‘Imprimir Acta (sin firmas)”

-Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntarla en ‘Adjuniar Acta’.

-Pulsar en "Actualizar expediente’ para que la nota se actualice en el expediente del alumno

© Imprimir Acta (sin firmas) | © Adjuntar Acta & Actualizar expediente

Anadir modificacion

Modificaciones menores

Falta completar el punto 2

[« o | o covr |

Al pulsar Guardar, se guarda la modificacion menor y el alumno vy el tutor/cotutores reciben la notificacién
denominada “Modificaciones menores por el tribunal al alumno”.

No se puede afiadir una nueva modificacién si las anteriores no han sido marcadas como aceptadas o
rechazadas.
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Mientras haya una modificacion pendiente o rechazada, la botonera de generar acta y actualizar expediente
aparece deshabilitada.

Firma del acta

Una vez introducida la informacién, se pulsa “Guardar” y quedardn registrados en la aplicacién la nota, la
concesion o no de matricula de honor y el voto particular.

A continuacion, al secretario se le habilitara el boton de “Generar acta”:

Voto particular

1of1) B
Modificacién Fecha de creacion Fecha de validacisn Estado Acciones
Hace falta realizar una explicacién mas defallada del punto 7 09/01i2018 12:47 09/01/2018 16:38 Aceptado
Falta completar el punto 2 09/01/2018 0340 09/01/2018 12:45 Acsptado
o
Idioma Defensa Castellana | +

Pasos para firmar acta

-Introducir informacién y pulsar "Guardar”

-A confinuacion pulsar boldn “Generar acla’. Se generard el acla de la defensa, con el formato oficial € incluyendo foda la infermacion sobre la valoracion del fribunal.

-Generada el acla, podra consullarse pinchando en 'Ver Acla’

-Si hay algiin problema en Ia generacién, habra que sequir otro procediminto.

-Pulsar “Imprimir Acta (sin frmas)”

-Firmar el acta manualmente. escanearla y adjuntaria en “Adjuntar Acta”

-Pulsar en "Actualizar expediente’ para que la nota se actualice en el expediente del alumno.

m & Imprimir Acta (sin firmas) | ) Adjuntar Acta ¢ Actualizar expediente

Figura 10 Acciones del secretario

Si todos los miembros del tribunal, al descargarse el TFG/TFM han firmado el acuerdo de confidencialidad,
pinchando en este botén se generard el acta de la defensa, con el formato oficial e incluyendo toda la
informacion sobre la valoracion del tribunal. También se eliminan las posibles modificaciones menores
existentes.

Existe un botdn llamado “Consulta firmas publicidad”, el cual nos muestra la lista con los tres miembros del
tribunal y nos indica cual ha firmado el acuerdo de confidencialidad y cual no.

Generada el acta, podrd consultarse pinchando en Ver Acta:

Gestionar una defensa ® 17
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Ha elegide abrir:

= acta_20057396Q.pdf
que es: Adobe Acrobat Document
de: https://aplicat.upwv.es

Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con |A.dnbe Acrobat Reader DC (predeterminada)

(@) Guardar archivo

[] Hacer esto autematicamente para estos archivos a partir de ahora.

‘ Aceptar | ‘ Cancelar ‘

it LNIVERSITAT  ACTA DE DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE
S DE VALENCIA [GRADOMASTER]

Titulacisn: Grago an Tursma
ERT: Escula Paltécnics Superiar do Gandia

Alurnng: DVD
Agelido 1; EEE— Agelida 2, om oam .
Nembra: = DNIMIEPasaporte: G s
Tituo ded Trabaje Final de [GradoMdster]
Tha Atlantic wiy: proposals for sushainable coastal sounism davalapmant.
Modalidad:  UPV Crianieckin:  Fralasional
Tutar'a académica:
DNI:  Ewm : e o = .

Tribunak:
MNambre v apallidos:

DHi A Momibre y apefidas:
Wocal Tribunal
s Neenbre y apellidos: T § enimm  meEms

Defensa reakzada el dia; 2UA22NE Hora:  0&i1s

Luger: Rambone: SALA DE COMFERENCIAS
; SALA

Este Trbwnal, na vz elechuada la valoracian de la defensa del TRAAAJD FIN DE [GRADOWASTER)
referenciade. acuerds olurgar al alumnoda armiba indicads a calficacién da (1) 7,5. Mancisn Matricula da Hoear (2}

0)
gilmlm wihces parficutares MO}
En Walencia. a 21 diciaming 2015

PFrasidents Triburnal

T-La eniificarkin Sl sod b redia du o el ackonss aKGAES por dids snc e ke mismbros ded Tribnal,
-5 ikl mindidn di Maticuin de Honor en ol casn de sal fissones mie 5y 10 ¥ [ROMGEK sikeims dn oo ks misnbos del
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Firma manual

Si hay algun problema con la generacién del acta, hay que seguir estos pasos:

1. Pulsar Imprimir Acta (sin firmas) (ver Figura 10). Pregunta si queremos actualizar el expediente, por lo que
podemos hacerlo ahora o en paso 3.

2. Firmar el acta manualmente, escanearla y adjuntarla en Adjuntar Acta (este boton estara deshabilitado si
ya existe acta en el Gestor Documental).

3. Pulsar en Actualizar expediente para que la nota se actualice en el expediente del alumno (si no se habia
hecho en paso 1).

Preguntas frecuentes

1. sPor qué no me aparece una defensa que me han comunicado?

Las defensas sélo aparecen para los titulares del tribunal, y cuando la ERT haya hecho la asignacion de
sesiones.

2. sPor qué no puedo descargar la documentacion de una defensa que tengo
asignada?

La documentacion se puede descargar a menos que el alumno haya solicitado restriccién de publicidad y no
hayamos firmado el acuerdo de confidencialidad.

Sino es este el caso, poner gregal indicando el alumno.

3. sPor qué el alumno no puede subir las modificaciones menores?2

En estos casos hay que comprobar que en el apartado de datos de la defensa, haya registrado los cambios a
realizar en el campo Modificaciones menores. Si no es asi el secretario debe introducir los cambios.

El alumno tiene un nimero de dias para hacerlo (que define cada ERT), por lo que si se supera comunicar el
problema a la ERT.

4. sPor qué no recibo correo cuando el alumno sube las modificaciones menores?2

El correo solo se recibe si la ERT ha definido la notificacidén correspondiente.
Si hemos comprobado que la documentacién esta corregida, el secretario ya puede generar el acta.

5. sPor qué no podemos evaluar al alumno que ya ha subido las modificaciones
menores?

Es posible que ya hubiéramos generado el acta en el momento de la defensa, por lo que si ahora queremos
cambiar la nota, hay que solicitarlo a la ERT para que lo haga manualmente.

En otro caso crear gregal indicando el alumno.

Preguntas frecuentes ® 19



