Modulo de Defensa - Tutor

EBRON: Gestién de TFGyM

El presente manual brinda una guia al usuario para la configuraciéon y utilizacion del médulo de la
defensa de la aplicacion Ebrén, disefiada para la Gestion de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Mas-
ter, segun las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Uni-
versitat Politécnica de Valéencia. Ebrdn se crea para ayudar a conseguir las directrices establecidas por
la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Informacion general

Navegadores compatibles

Ebrdn es compatible con los siguientes navegadores:

Navegador Comentario
Firefox 4+

Google Chrome 10+

Safari 5+

Opera 11+

IE 8+

Tablal Navegadores compatibles

Normativa marco de trabajos fin de grado y fin de mdster Universitat
Politecnica de Valencia.

Articulo 8. Presentacion
1. Salvo que la naturaleza del trabajo lo impida, previamente a la defensa y calificacién del TFG o TFM, el estu-

diante deberd presentar en la secretaria de la ERT el trabajo realizado, en formato electrénico, y redactado en
castellano, valenciano o inglés. La presentacidn del trabajo se realizara siguiendo el procedimiento establecido
por el Area de Biblioteca y Documentacién Cientifica, a los efectos de su posterior inclusidn en los repositorios
institucionales de la universidad.

2. El trabajo presentado incluird en la portada, al menos, informacion acerca del nombre del autor; el titulo; el
nombre del tutor y del co-tutor, en su caso; la ERT; la titulacidn; el curso académico; y el logotipo de la UPV. Se
admite la inclusién de otros logotipos, siempre de acuerdo a lo que al respecto indiguen las normas de uso del
logotipo de la UPV.

3. Si el TFG o TFM hubiera sido desarrollado y defendido en alguna institucion distinta de la UPV, en el marco
de un programa de movilidad, se admitirad redactado en el idioma original, incluyendo, ademas de lo indicado
en el punto anterior, un resumen y las conclusiones redactadas en castellano, valenciano o inglés.

4. Una vez presentado el trabajo, si ha lugar, la ERT solicitara en el plazo que estime conveniente y nunca supe-
rior a siete dias naturales, un informe del tutor de la UPV en el que se exprese la valoracién del trabajo realizado
y su opinion favorable o desfavorable a que se proceda a la convocatoria a defensa del trabajo. En ninguin caso
un informe desfavorable, o su ausencia en el plazo sefialado anteriormente, impediran que el estudiante sea
convocado a defensa.
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5. Para admitir a tramite la presentacion de un TFG o TFM, deberd constar en el expediente del estudiante la
superacion de todos los ECTS del titulo, excluidos los correspondientes al propio TFG o TFM vy, en su caso, los
correspondientes a practicas externas o los cursados en movilidad.

Glosario de términos

Ebron Nombre de |a aplicacién que gestiona la TFG o TFM
ERT Entidad responsable del titulo

CAT Comisién Académica del Titulo

TFG Trabajo fin de grado

TFM Trabajo fin de master

Mensajes de error

Durante la utilizacion de la aplicacién, es posible que reciba, en alguna ocasion, un mensaje de error. Por lo
general, esto sucede cuando trata de ver, modificar o eliminar informacién a la que no tiene acceso. En la pa-
gina de mensaje que se muestre se explicaran las razones por las que se ha producido el error.

Infroduccidn de datos

La introduccién de datos en Ebrdn es similar a la introduccién de datos en cualquier pagina web. Los datos se
introducen accediendo a los formularios de alta o utilizando la funcionalidad para importacion de datos.

Generalidades sobre la gestion de TFG/TFM

Generalmente, es el Tutor el responsable de introducir los datos de su propuesta de TFG/TFM en Ebrén. Por
otra parte, los roles Departamento, CAT y ERT disponen de un apartado de gestién de TFG/TFM que les permi-
te validar o rechazar las distintas propuestas de TFG/TFM realizadas por los actores intervinientes en el proce-
so (ver Figura 1). Cada vez que hay un rechazo, la aplicaciéon enviard una notificacién al responsable del paso
anterior de que debe subsanar los motivos del rechazo. Una vez que la ERT ha aceptado la propuesta de
TFG/TFM, ésta es incorporada a la oferta de la ERT y los estudiantes ya podran solicitarla.

PROPUESTA DE
TFG/TFM DEPT TFG/TFM OFERTA

R ~

Figural Proceso de validacién/rechazo de un TFG/TFM

Un requisito necesario para que sea posible introducir propuestas de TFG/TFM en Ebron es que la ERT corres-
pondiente haya publicado un Plazo de Oferta con sus correspondientes fechas. Por tanto, el proceso completo
es el mostrado en la Figura 2:

Informacion general * 3
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Figura2 Proceso de Gestidn de un TFG/TFMy el rol responsable.

Una vez asignado el TFG/TFM el estudiante, comienza el desarrollo del mismo y éste se encuentra fuera del
dmbito de EBRON.

Proceso general para la defensa del TFG/TFM

El proceso para la defensa del Trabajo Fin de Grado o Master se describe en la Figura 3, y sélo cuando la ERT
haya aceptado la solicitud del TFG o TFM es cuando el tutor podra emitir el informe favorable o desfavorable,
no siendo vinculante para que el estudiante pueda defender su trabajo.

40
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Figura3 Proceso de Gestién de un TFG/TFM y el rol responsable (Defensa).

Introduccion

Cuando la ERT abre un plazo de defensa, el alumno podré solicitar la defensa del TFG/TFM, y en esa misma
solicitud el estudiante debera de presentar telematicamente el trabajo y la documentacién solicitada por la
ERT.

Cuando un estudiante solicita la defensa del TFG/TFM, si la ERT ha establecido como obligatorio informe de
valoracion, el tutor recibird una notificacién indicandole que tiene un trabajo pendiente de informe, para ello
deberd acceder a la aplicacion Ebréon y es en este manual donde se describe el proceso.

Informes de valoracion previos a la defensa

El tutor puede acceder a revisar los trabajos solicitados y emitir el informe de valoracién a través de: la Intra-
net, apartado Lo que gestiono, Gestién TFG/TFM (Ebron):

Introduccién ¢ 5
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Lo que gestiono

% = Gestion econdmica * Gestion de Incidencias (Gregal) i+ (Gestion tribunal convocatorias PAS a
» Partes de dedicacion mensuales a > Gregal o ¢ Gestion guias docentes
¥ di i0 P
. EE-It'_D_ﬂCICI'I EI'I_I:FCQ)‘:SJ;E o * Revision por departamento a
Ges 5 5 L
Gestion usuarios SERPIS o * Revision por centro o

¢ Gestion de MicroWebs
» Administracion MicroWebs (V2-v3.0) o
* Programa de Acciones Tutoriales o

* Reserva de salas, aulas y espacios
[(Monnegre) o
¢ Gestion académica
» Algar Departamentos
> Gestion defecic
| + Gestion TFGITFM (Ebrén}

(=l =R}

= Gestion partes de asistencia =)

|ll

Tutor” y la ERT de la que se quieren emitir los informes de valo-

[ T N 5]

| 8] Cerrar sesién

Dentro de la aplicacién se debera elegir el Ro
racion.

&S UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

>> EBRON

Seleccion de Rol

Rol Tutor [v]

Departamento No aplicable para este rol

ERT ETSI Geodésica, Cartogr. y Top ; |
Titulacion No aplicable para este rol

4

A continuacién elegir la opcion de menu “Defensas” pinchando en el submenu “Defensas”.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet = TFG/TFM % Listados v Defensas “ Movilidad v Manuales

»» TFG/TFM

Se deberdn de aplicar los filtros que indican: curso académico y convocatoria de defensa, de la que se tienen
TFG/TFM asignados.

6e
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Gestion de solicitudes de defensa

7@ r
P Elegircurso ]
Curso académico 2016-2017 | » ———r

1
Frnuneataria de d . —— Flegir convocalona ]
Convocatoria de defensa | CONY nov |+ —_—— 5] - -

Lista de trabajos

{1 of 1) 20 [w

Titulo* ¥ Tutor $ Alumng ¥

Acciones

{ ¢ Informe de valora cion »

20 |w

Una vez aplicados los filtros, aparecera una lista de todos los trabajos en los que es tutor y que tienen una
defensa asignada en una convocatoria. Los cotutores, si los hay, no tienen acceso al informe.

Si la lista es grande, se puede filtrar por titulo y alumno. También puede seleccionar el nimero de trabajos que
aparezcan por pagina.

Para poder realizar el informe, hay que pinchar en botén Informe de valoracién en la fila de la tabla. A conti-
nuacién, si no se ha hecho la valoracion de competencias nos lleva al formulario para hacerlo aunque podemos
posponerlo (Figura 4).

. P : . . [al w L™ L [0 L
necesarias para alcanzar los objetivos, tanto academico-profesionales como
personales.
13. Instrumental especifica
-Seleccionar v aplicar de forma adecuada las herramientas, las tecnologias
A B C D HNS/NC

v en general los instrumentos disponibles para cualquier actuacion de disefio
o provecto relacionados con el &mbito de la profesion.
Observaciones

Quedan 4000 caracteres

T
Emc D v
£ >

Figura4 Posponer introduccidon de competencias

Si ya se ha hecho la valoracién de competencias o se ha pospuesto, pasara a la pantalla de introduccién del
informe de valoracién. Aqui se mostrara informacién basica sobre el TFG/TFM que el alumno solicita defender,
junto con el botén Descargar TFG/TFM que, al presionarlo, descargara la documentacion del TFG/TFM que
haya adjuntado el alumno con la solicitud.

Si la solicitud tiene restriccion de publicidad, al descargarse el TFG/TFM, primero se tendra que pre visualizar
un documento del acuerdo de confidencialidad, y una vez visualizado, tendrd que firmar, teniendo que intro-
ducir su clave de UPVNet. Este procedimiento solo se realizard una vez por cada solicitud de defensa.

Informes de valoracién previos a la defensa ¢ 7
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La Mormativa Marco de Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master de la UPV (Texto refundido

aprobado en el Consejo de Gobierno de 7/03/2013, 21/01/2015y 28/05/2015). en su articulo 10,
apartado 4, establece lo siguiente:

La aceptacion de la solicitud de la restriccion de la publicidad conllevara que:
- » Los miembros del tribunal evaluador deberan firmar los acuerdos de confidencialidad pertinentes.

- = El acto pablico de defensa sera restringido a las partes acogidas al acuerdo de confidencialidad.

[PrevisualizarJ [ Firmar J [ Cancelar

5.2 Cd

Firma
Contrasefia UPVnet:
[ Firmar J [ Canccelar J

Figura 5 Firma restriccién de publicidad.

Solicitud de defensa

21 @
Datos basicos del TFG/TFM
Plazo de Oferta OFERTA PUBLICA TFGs GRADO ING.INFORMATICA - CURSO 2018.19
Curso académico: 2018
Titulacion: Grado en Ingenieria Informatica
Orientacion: Profesional
Alumno CANDEL PARDC, JOSE LUIS
Titulo* Desarrollo de una aplicacion movil para la gestion de una base de datos bibliografica

Ofertado como confidencial

Restriccion de publicidad

Presentacion por videoconferencia

Idioma

A De ar TFGIT]

INFORMACION PARA El DEFOSITO DEL TRABATG ACADEMICT EN RIUNET ACcess abierto al texto completo Licencia Creative Commons - Reconocimiento

Editar competencias

Valoracion del tutor

@ Valoracién favorable Valoracion desfavorable

Autorizo a que mis datos aparezcan en Riunet

i Recuadro para
e emitir informe

Quedan 5000 caracteres

Adjuntar informe

| Examinar

e
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Figura 6 Informe valoracion

Si se selecciona, “Valoracién favorable”, se entenderd que el informe es favorable. Por el contrario, al seleccio-
nar “Valoracién desfavorable”, sera obligatoria la introduccion de los motivos en el campo Observaciones (has-
ta 5.000 caracteres). También se puede adjuntar un fichero con el informe.

Una vez finalizado, se pulsara el botén Guardar, si se quieren aceptar todos los cambios, en caso contrario
deberd de pinchar el botén Cancelar.

Con esta accidn finaliza el trabajo del tutor en el apartado de emitir informe de valoracién, aunque el tutor
puede cambiar el informe posteriormente mientras no se produzca la defensa.

Mediante el botdn Obtener informe el tutor puede obtener el informe de No Apto del alumno generado por el
secretario del tribunal. Este botdn estd disponible si el secretario ha generado el informe de No Apto.

En este formulario también tiene el botdn Editar competencias, que permite introducir o modificar las compe-
tencias (Figura 7).

Valoracion de competencias transversales
ALY

Como tutor valora el grado de adguisicion de las competencias transversales UPV que el alumno ha conseguido durante la realizacion del PFC/TGIMTFG.

En el caso de gue alguna de las competencias no pueda ser valorada por falta de evidenciag, por favor marcad la columna "NS/NC”

Escala de valoracion

Excelente/ejemplar

B En desarrolio
C Bien fadecuado
D No alcanzado
Competenciaz a evaluar Nivel actual
1. Comprension e integracién
’ gracen . . o N OF) B c D HSiC
-Demostrar la comprension e integracion del conocimiento tanto de la propia especializacion como en otros contextos mas amplios.

2. Aplicacion y pensamiento practico

-Aplicar los conocimientos a la practica, atendiendo a la informacion dizponible, y estableciendo el proceso a seguir para alcanzar los @ A B C D NS/NC
objetivos con eficacia y eficiencia.

3. Andlizis y resolucion de problemas
-Analizar y rezolver problemas de forma efectiva, identificando v definiendo loz elementos significativos gue los constituyen. A @ 8 c o Ns/NC

4. Innovacion, creatividad y emprendimiento
Figura 7 Acceso a las competencias

Para salir de la aplicacion o para cambiar de rol debe de pinchar en opcidn cerrar sesion.

UNIVERSITAT
POLITECNICA
DE VALENCIA

Intranet ¥ TFG/TFM Listados Defensas Movilidad * Manuales B & 8 8 [1Cerrar sesion

TFG/TFM :: Manuales

Figura 8 Cerrar sesion o cambio de rol

Estado de los trabagjos

En esta opcién de menu se puede consultar el estado de los trabajos que tutoriza. Sélo aparecen los alumnos
gue tienen matricula en la asignatura y que todavia no tienen nota de la defensa en su expediente.

Estado de los trabajos * 9
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Intranet TFG/TFM Listados efensas = Movilidad “ Manuales

TFG/TFM
TFG/TFM
sin
asignar aplicacion TFG/TFM! (conectado como: TUTOR)
Cambios

detitules PR
Estado de
||'|5

Flazos publicades en periodo de aceptacion de propuestas de TFG/TFEM : 3.0
* Informes de valoracion pendientes de completar : 0.0

. Indicador de tutela (maximo 10 para toda la UPV) : 0.0

4. Cambios de ttulo pendientez de validar : 0.0

5. Trabajos en movilidad pendientes de validar : 0.0

E Manual tutor defensa

Alumnos (conectado como: TUTOR)
1@
DNIPasaporte
Apelidos
Curso académico | 2016-2017 | «
Titulacian Grau en Enginyeria Informatica{158) -

N

TFGITFM

(1 0f1) n 20 |v

DNUPasaporte W Nombre 4% Acciones

&=

o

10 e
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TFG/TFM (conectado como: TUTOR)

2@
Datos basicos
Titulo* n m—
Alumno
Titulacion n ] n

AL Descargar TFG/TFM

Datos de la defensa

Fecha de lectura 19M12/2018 11:30

Hota del alumno 4

Conceder matricula de honor

Para ver el resto de alumnos (incluida la nota en los defendidos) puede ir a la pantalla de trabajos (menu
TFG/TFM -> TFG/TFM):

TFGI/TFM (conectado como: TUTOR)
2@

No hay plazos publicados en este momento

Curso académico 2016-2017 | ¥

Titulacién Grado en Bellas Artes(144) ‘ = |

Plazo de Oferta Todos -
Mimero de TFG/TFM: S

Lista de trabajos

10f1) 20 [w

Titulo™ % Ttulacion ¥ Alumno ¥ Estado & Nota
Tutela Acciones
Seleccions un v v defensa
[ Defendido Tutor 9.0
= +* Utilizar como plantilla
- — = - = e s e — Defendido Tutor 95
B . = Utilizar como plantilla
L F Defendido Tuter 75
«* Utilizar como plantila
" n =
- . - - = == - " =n I
- " - - = - T Defendido Tutor 8.0 s

++ Utilizar como plantila
-

Ry Asignado a un alumno  Tutor
«* Utilizar como plantila

Para poder crear un trabajo debe haber algin plazo que esté publicado

Preguntas frecuentes

1. sPor qué no me sale la opcion de hacer el informe para un alumno que tutorizo?

Los trabajos tienen un tutor y opcionalmente 2 cotutores. El informe sélo lo puede hacer el tutor, por lo que a
los cotutores no les aparece el alumno en el menu de defensas.

Preguntas frecuentes ® 11
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2. Hago el informe pero no sé si se ha guardado ya que me deja modificarlo. 3Es
un errore

El informe se puede introducir en cualquier momento después de la solicitud de defensa del alumno y convie-
ne hacerlo antes de la fecha de defensa, para que el tribunal pueda acceder a la informaciéon. Una vez introdu-
cido no se bloguea, por lo que puede volver a modificarlo.

3. sComo cambiar informacion en un trabajo por defender?

Si el titulo es incorrecto, el alumno puede solicitar un cambio de titulo. Tiene informacion detallada en el ma-
nual de oferta del alumno.

Si hay otra informacion errénea o falta algun tutor hay que solicitar la correccién a la ERT.
4. 3Como cambiarinformacion en un trabajo defendido?2
Una vez se defiende un trabajo la informacién se vuelca al expediente del alumno y la documentacion a riunet.

Si se quiere cambiar alguna nota, fecha, tutor o tribunal hay que hacerlo desde vinalopo (para departamentos
e institutos tienen que solicitarlo a la Unidad de Master). Hay que contactar con la ERT.

Si se quiere cambiar la documentacion hay que solicitarlo a riunet (Biblioteca).

12 ¢




